KomMmniiaenc-oduuepiHin jJayasbIMAbIK HY CKAayJIbIFbI

I. Kaanbl epeskesiep
1.1. KowmmaeHc-oduiiep AUPeKTOPABIH OYHAPBIFEIMEH KBI3METKE
TaraibIHgaTaIbl )K3HE KI3METTEH 00CaThUIa k.

1.2. ©Ogzinig nayassIMIBIK MiHIETTEpiH OPBIHAAY Ke3iHJE KOMIUIACHC-KbI3MeT
OacmIpIcbIHA OarbIHABL.

1.3. Kommiaenc-oduuep 6inyi THic:

1.3.1. Kazakcran Pecry6nuKachIHbIH KOJIIaHbICTAFbl 3aHHAMACH], OHBIH 1LIiHJIE
3aHFa TIyeJ/Il HOPMATUBTIK KYKBIKTBIK aKTLIED.

1.3.2. Cribaiiac KeMKOPJBIKKA KapcChl 1C-KUMBLI CallaChIHAa KOJIAaHBICTAFbI
a3aMaTTHIK, KAPXKBUIBIK, SKIMIIIIIK, EHOEK, KbIIMBICTBIK KYKBIKTBI, COHAaH-aK
3aHJap MEH 3aHra TOyeJ i HOPMATUBTIK KYKBIKTBIK aKTiep/i KOJAaHy TPaKTHKACHL.
1.3.3. Tmki egOek TopTibiNiH epexenepi. . |

1.3.4. EnbexTi KOpFay, KayilCi3miK TEXHHUKAChl, OHIIPICTIK CaHUTApHs XKOHE
eprKe Kapchl KOpFay epeskernepi MeH HOpMallapkl.

1.4. KowmmnaeHc-oduuep OoQHCTIK KOMIBIOTEPIiK Oarmapiaamanapiasl (MS
Office, OpenOlllce 2.4 xoHe ofaH KOFaphl) XOHe YUBIMAACTHIPY TEXHUKACHIH
nakanany garabUiapbiHa e OOIyBI THIC.

1.5. ICKepHiK KapbIM-KaThIHAC JKoHE XaT ajlMacy I3THKacbhl MCH NCUXOJIOFUSCEI.



1.6. Kommnaenc-oduiiepais OIMIKTiNIriHe KOWBUIATBIH — TallalTap: 2Koraps!

JK9HE apHayJlbl opTa GiaiM, KYMBIC OTifi KeMiHe O1ip XKapbiM KBLIT.

I1. JIaya3spuiabix MiHaeTTEpl

Cri6aiiiac JKeMKOPJIBIKKA KAapChi KOMILTAGHC-KbI3METKe MbIHALal QyHKIHATAP/IB!
KYKTEY YCHIHBLIA/IbL:

2.1. KBasMMeMJICKETTIK CeKTOp CyObekTiciHme chibaiyac >KEMKOPIIbIKKA KapChl
ic-KUMBLT Macenenepi GoMbIHIIA 1IKI KYKaTTapabl 331piiey;

2.2. chibaiiac KEeMKOPIBIKKA Kapchl KOMIUTAEHC CalaChIHAAFbl CTaHAApTTap MCH
casicaTThI 331pJIey JK3He XKaHTBIPTY,

2.3. cpIbaiinac >KeMKOPJIBIKKA Kapchl ic-KUMBLI JK3HE Chlbainac )KeMKOPTIBIKKa
KapChl MOIIEHHETTI KATBIrTACTHIPY Mocesiesnepl GolbIHIIa TYCIHIIPY 1c-IIapanapblH
KYPFI3Y;

2.4. MyZAmenep KaKTHIFBICHIH aHBIKTAy, MOHMTOPHHITEY JK3HE DeTTey OOMBIHIIA
napanap KaOsliaay;

2.5. MeMJIeKeTTiK (QyHKIMAIApIbl OpbIHIAyra ydIKiNeTTiK OeplireH axamuapra
reriec ripisi eH agamaap caHaThbIHa KaTaThIH KBa3UMEMJIEKETTIK CEKTOP cyOBeKTicl
KYMBICKepJIepiHiH ChIOaliiac JXeMKOPIBIKKA Kapchl WIEKTEyJepAi 3aHra CoiKec

caKTaybl TYPFBICBIHAH MOHUTOPUHT XKYPri3y;
2.6. KOPIOPATUBTIK 9/1€Tl KYHBIABUIBIKTAPEIH JaMBITY;

2.7. KBasEMeMJIEKETTIK CeKTOp cyOBeKrici IKyMBICKepJIepiHiH  chibaiiiac
JKEMKOPJIBIKKA KApChl 3aHHAMAHBL, COHJafi-aK KOPIOPaTHBTIK OmeN KOIEeKCiH
(6osran Ke3ze) cakrayblH Oakpliay,

2.8. «Coibaiinac XeMKOPIBIK ToyeKeJepiHe ilIKi Tammay >KyprisymiH Y/riTik
Kal mranapele Gexity Typanb» Kasakcra PecrryGmukachl MeMIIEKETTIK KbI3MET
icTepi oHe chiOailiiac KEeMKOPIBIKKA KapChl 1C-KUMBLI arenTTiri TeparachIHBIH
2016 xbuirel 19 xasangarsr Nel2 OyHpBIrBIHA COHKEC a3aMaTThIK JK3HE ouszhec-
KO1 aMIACTHIK HHCTUTYTTAPBIHBIH OKLUIIEpiH TapTa OTHIPHIIL, ChI0aiiac }KeMKOPIIBIK
ToyeKeJAepiHe ilKi Tangay Kyprisy;

2.9. coibaifiiac YKeMKOPIBIK ToyeKelIepite JKyprisiireH MKl Tanaay HOTHKeNIepi
Typabl aKIapaTThl JKapys allybl KAMTaMachl3 eTy;

2.10. cibaitiiac >KeMKOPIHIK (hakTinepi Typaisl eTiHimTep (IarkiMaap) HerisiHjie

KBI3METTIK TEKCepYJep XKYpridy XK3He/HeMece ojlapra KaTbICy;



2.11. KBa3MMEMJEKETTIK CEKTOp CyOBeKTiCiHiH KbI3MeTiHZIeri chblbainac
JKEMKOPJIBIK TOYeKeIIepiH TOMEHETY KOHIH/IeT1 KYMBICTBI YHIIECTipY;

2.12. KBa3sMMEMJIEKETTIK CEKTOp CyOBeKTiciHiH  KbI3METiHZeri chlbaiiac
JKEMKODIIBIK ~ ToyeKeJJepiHe CBIPTKBI Taljgay JKYprisy KesiHze ceibaiinac
JKEMKOPIIBIKKA KaRChl ic-KMMBII JKOHIHIeri YIKINIeTTI opraHra HKIPJEM KOPCETY;
2.13. ceIbaitiiac )KeMKOPJIBIKKA KapChl 3aHHAMAaIarbl, chbaiinac ’KeMKOPJIBIKKA
GAMIIAHBICTHI icTep GOMBIHIIA COT MPAaKTHKACHIHIAFEI ©3TepPicTep il MOHUTOPUHITEY
K3HE Tagay.

2.14. KBa3WMEMJIEKETTIK CEKTOp CyOBeKTicl >KacacaThblH a3aMaTThIK-KYKBIKTBHIK
IIApTTapFa, OHBIH ILIiHZAE CATHIN aly Typasbl MIapTTapFa IIapT TapanTapblHbIH
cplbalinac  KEMKOPJIBIKKAa  Kapchl  3aHHAaMaHBIH, ickepmik  smeri IeH
apacaTTHUIBIKTEIH HOPMANaphiH, afal GoCceKeNeCTIK KaruIaTTaphblH MiHIETTI

TYpIE CaKTAIybIH KO3ICHTIH epekenepl KOCy (bl KaMTaMackl3 eTy.

HI. KyKkbIK

3.1. Kommuaenc - obuiepai KYKbIFEI 6ap:

3.1.1. OHBIH KYKbIKTapPEl MEH MiHAETTEPIH, COHIaN-aK Jaya3bIMIBIK MiHIETTepl
OpBIHZIAY CaIlachiH Oaraiay eNIeMIIapTTaphlH AlKBIHAAUIbIH

Ky)KaTTapMeH TaHBICYFa KYKBIFBI Oap.

3.1.2. Beuim GaciubLIaphIHaH ©3/epiHiH Jaya3bIM/IbIK MiHICTTEPiH OPBIHARY YUIIH
KaKeTTI aHBIKTaMalapbl, ECENTepi, KOPBITHIHABIIAPAE], TYCIHIKTEMeNepAl JKIHe

GacKa MaTepuaIgap/bl YaKTEUIBI YChIHYIBI Cypay JK3He OaKpliay.

3.1.3. KoMnaHUsSHBIH KYPBUILIM/BIK GeiMuienepitie KOIIaHbICTarbl chibaiiac
KEMKOPJIBIKKA KapChl 3aHHAMAHBIH JK3HE JKePTrilikTi HOPMAaTHBTIK aKTiNepaiH
CaKTaJIybIH TEKCEPY.

3.1.4. YHpMaac ThIPYIIBUIBIK-KYKBIKTBIK Moceneep/i  TalKbulay — KesiHIE

KOMIIaHHS GacIIbUIBIFBL OTKI3ETIH OTBIPBICTAPFa, JKUHABICTAPFA KATEICY.
3.1.5. O3 6acTamackl GOHBIHIIA HeMece KOMITaHKS KbI3METKepIepl MeH

KJIMEHTTEPiHIH OTIHILITep! OONBIHIIA cm6a1/mac YKEMKOPJIBIKKA KapChl Tepreynep
KYprisy.

3.1.6. BacIIBUIBIKTaH e3Le XYKTeNreH Jaya3bIMIbIK MiHIeTTep Il OpPbIHAAY YIIiH
KaXXeTTi

¥ﬁBIMHaCTpryMBIHBIK—TCXHI/IKZUIBIK mamaﬁnapzlm KaMTaMacChI3 eTy,Hi TaJlall €Tyre.
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- 3.1.7. DBacuBLIBIKTBIH KapayblHa e3iHe ocbl HycKaymbIKIeH IKYKrelreH
MIHIETTEPAl OpbIHIAyFa OaiIaHBICTBI KYMBICTHI JKETUIAIPY YKOHIHAE YCBIHBICTAP
eHrizesnl.

IV. Kayankepuriiik

4.1. KomrutaeHc-o(HIEep TIPTINTIK KIHE MaTepHUaIbIK )XayalThIIBIKTa 60maub:
4.1.1. KocinopslHHBIH imIKi eHOek TIpTiOi epexenepiH, ©3iHIH Jaya3bIMIBIK
MiHzertepin, 6aClIbLIBIKTBIE OYHpPEIKTapEl MEH OKiMEpiH OphHIaMay HeMece
THUICIHIIIE OPBIHAAMAY.

4.1.2. OHBIH KIHOCIHEH KeJITIPUIreH MaTepUalIbIK 3aJIall.

4.1.3. Kazakcran PecmyOaukachlHBIH KOJIJJAHBICTAFbl 3aHHAMacbhlHa JKJHE
KOMIIAHMSIHBIH  JKEPTiliKTI HOPMATHBTIK  akTijiepiHe coiikec ©Oacka na
OY3YIIBUIBIKTAP MEH TePiC KbUIBIKTAP.

V. KopbITBIHAbI 06J1iM

5.1. Jlayasemmueik Hyckaynbslk KP EHOek komekciHiH e3repyiHe, Oacuibuiap,
MaMaHaap JkoHe 0Oacka Ja KbI3METIINep Jiaya3bIMAaphIHBIH  OiMIKTLIiK
cCUITaTTaMaiapbl Ti30€CiHiH e3repyiHe J>JHE KICIIOPBIHHBIH KYPBIIBIMBL MEH
IITaT KECTECIHIH e3repyiHe OalJIaHBICTBI ©3TEPTUIyTe JKIHE TONBIKTBIPBLTYFa

JKaTadpl.

Keuaicinni: aupexTop opbinGacapbl L P.A. CembaeBa
-~ /_\

3aHTep /*: ,// @? :;(J JI.51. MamenoBa

KaJapJiap *KeHiHJeri HHCMeKTop M. MeHFaJIHKBI3bI

t

Ochl JayasbIMIABbIK
HYCKAYJIBIKII€H TAHBICTbIM:




JIOJ'[)KHOCTHaﬂ HHCTPYKIHHA Komnnaenc-O(l)nuepa

r. AamMartbl
I. O0uire MoJIoKeHUu s

1.1. KommaeHc-opuuep HasHa4daeTcs M OCBOOOXIAeTCA OT 3aHUMaeMon
OOJDKHOCTH IIPUKa30M JHUPEKTOpa.

1.2. Tlpu BBIIOJTHEHHH CBOUX JOJDKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEH MOAIMHSCTCH
PYKOBOJIMTEIIO KOMILTAEHC-CITYKOBL.

1.3. KomrmnaeHc-odpunep A0KEH 3HATB!

1.3.1. JleiicTByIollee 3aKOHOIATENBCTBO PeciryOmuKy Kaszaxcran, B TOM YHCJIE
[IO13aKOHHBIE HOPMATUBHBIE IIPABOBLIE aKTBI.

1.3.2. TlpakTHKy IpPHMEHEHHs HEHCTBYIOIIEro TIPaXIaHCKOro, (bUHAHCOBOrO,
aJIMHHUCTPaTHBHOTO, TPYJOBOrO, YIOJOBHOIO IMpaBa, & TaKXe 3aKOHOB 1

[IO/I3aKOHHBIX
HOPMATHBHBIX [IPABOBBIX aKTOB B C(hepe MPOTHBOAEHCTBAS KOPPYIIIHH.

1.3.3. TlpaBuiia BHyTpPEHHErO TPYLOBOIO PaCIOpsiaKa.

1.3.4. [TIlpasuna © HOPMBI OXpaHbl TpyJa, TEXHUKH 0e30MacHOCTH,
[IPOM3BOICTBEHHON CAaHHTAPUU ¥ MPOTABONOKAPHOH 3aIIHUTEL.

1.4. KommnaeHc-qduiep T0JDKEH BIAJACTh HABBIKAMHU HUCIIOJIB30BAHNS ohUCHBIX
xommbroTepHbIX Tporpamm (MSOffice, OpenOffice2.4 u BBIIIIE) ¥ OPTTEXHUKH.
1.5. DTHUKY ¥ TICUXOJIOIHIO JIEJI0OBOIO oOLIIeHHUs U TIEPEITHCKH.

1.6. 1 peGoBanust K KBaTAQUKAIUH KOMILIaeHC-0duIlepa: BEICIIES, CpeaHe-

crienuaibHoe 00pa3oBaHue, CTaX paboThl He MEHEee IOy Topa JICT.



@

I1. o/zkHOCTHBIE 00SI3aHHOCTH

2.1. Pa3paboTrka BHYTpPEeHHUX JIOKYMEHTOB II0 BOIPOCaM MNPOTHBOLEHCTBHUS
KOPPYHIIHH B CyOBEKTe KBa3UTOCYIapCTBEHHOT'O CEKTOPA;

2.2. pa3pa60TKa. M aKTyaju3alus CTaHOapTOB W IIOJUTHKHA B O0IacTH
aHTHKoppynunoﬁHoro KOMIIJIaeHCa; &

2.3. mpoBeneHHe Pa3bACHATENBHBIX MEPONPUATUAN o BOIIpOCaM
IPOTUBOJEHCTBUA

KOPPYIIUH U GOPMUPOBAHUIO AHTHKOPPYIILIUOHHOM KYJIBTYPBI;

2.4. TPUHATHE MEP IO BHISIBICHUIO, MOHUTOPUHTY U YperyIUPOBaHUIO KOH(INKTA
UHTEPECOB;

2.5. mpoBelcHHE MOHUTOPUHTA Ha ITpeaMeT coOMoIeHus paboTHUKaM# CyOBeKTa
KBaéhrocynapCTBeHHoro CEKTOpa, OTHOCAIIUMMCI K  KaTeropud  JIHL,
NPUPABHEHHBIX K JIMIAM, YIIOJTHOMOYEHHBLIX HA BBINIOJIHEHUE TOCYIapCTBEHHBIX

GyHKIMH, aHTUKOPPYIILUOHHBIX OIpaHUUYEeHHH B COOTBETCTBHH ¢ 3aKOHOM;
2.6. pa3BUTHE KOPIOPATUBHBIX 3THUYECKUX LICHHOCTEH;

2.7. KoHTpoIb 3a cobofgeHueM pabOTHUKaMu CyObeKTa KBa3UroCy 1apCTBEHHOTO
CEeKTOpa AaHTUKOPPYMUHOHHOIO 3aKOHOAATENhCTBA, a TaKXe KOpPIOpPaTUBHOIO
KOJIeKca 3TUKH (TTpU HAJIUYUN );

2.8. mpoBeAeHWE BHYTPEHHEr0 aHaIn3a KOPPYILUOHHEIX PUCKOB B COOTBETCTBUU
C

npukazoM IIpencenmarenst ArentctBa Pecnybnmuku Kasaxctan mno nenam
roCyIapCTBEHHOM CITy’KOBI U MPOTHUBOACHCTBHUIO KOPpyMIUU oT 19 oxTsabps 2016
roga Ne 12 «O06 ytBepkaeHur THIIOBBIX NpaBHUI IPOBEIACHUS BHYTPEHHEIO
aHaJu3a KOPPYIMLIHUOHHBIX PUCKOBY» C MIPUBJICUCHUEM Mpe/IcTaBUTeel HHCTATYTOB
TPaXXJaHCKOTO U OM3HeC-Co00IIeCTBa;

2.9. obecnedyenne MyONUYHOTO pAacKpBITUS HHGOpPMAIMU O pe3yibTaTax
IIPOBECHHOI0 BHYTPEHHET 0 aHa/IN3a KOPPYILIMOHHBIX PUCKOB;

2.10. npoBeneHue ci1y>keOHbBIX MPOBEPOK HA OCHOBE O0palieHuit (3kaynob) o haktax
KOPPYIILUH W/WIK yIacTHe B HUX;

2.11. koopauHaius pabOTHI IO CHUKEHUIO KOPPYIIIUOHHEIX PUCKOB B

JESATENBHOCTH CyObeKTa KBa3UIOCYIapCTBEHHOTO CEKTOPa;

2.12. oxazaHue conelcTBUS YIIOTHOMOYEHHOMY OpraHy 110 IPOTUBOAEHCTBUIO
KOPPYIILIWH [IPH [IPOBEAECHUN BHEIIHETO aHAIM3a KOPPYIILUOHHBIX PUCKOB B
IeSTeIbHOCTH CyOBEeKTa KBa3UIOCyJapCTBEHHOTO CEKTOPa;

2.13. MOHHTOPUHT U aHAJK3 U3MEHEHUH B aHTUKOPPYIIIIUOHHOM

3aKOHOOaTeCJIbCTBE, CY,Z[G6HOI>1 IMPAaKTHKH I10 ACJIaM, CBA3AHHBIM C Koppynuneﬁ;



2.14. oOecriedyeHrWe  BKJIIOYEHHS B  TPaXIAHCKO-IIPABOBBIE  JOTOBOPEI,
3aKJIFOYaeMble

CYOBEKTOM KBa3HT'OCYJAPCTBEHHOI'O CEKTOPa, B TOM YHCJIE TOTOBOPHI O 3aKyIKax
MOJIOKEeHU, TIPeTyCMAaTPUBAIOMUX 00s3aTeIbHOEe COOJIOJEHHE CTOpPOHAMHU
JTOTOBOpa HOPM aHTHUKOPPYIIIMOHHOTO 3aKOHOAATEILCTBA, HCJIOBOH OSTHKH H

J0OPOIIOPSIA0YHOCTH, PHHILIUNOB JOOPOCOBECTHOM KOHKYPEHIIUH.
. n

III. IIpaBa
3.1. KowmrmiaeHc-oduliep UMEET IPaBo:

3.1.1. 3HaKOMHTBCS ¢ JOKYMEHTaMU, OIPEISISIOMUMYU ero Ipasa U 00S3aHHOCTH,
a TaKKe KpUTEPUH OLIEHKU KaueCTBa UCTIOTHEHUS JOJDKHOCTHEIX 00sS3aHHOCTEH.
3.1.2. 3anpammBath |y pYKOBOIWTEJEH OTAEIOB W  KOHTPOJIHPOBATH
CBOEBPEMEHHOCTD

IPEACTaBICHUsT UMH CIIPaBOK, PAcUeTOB, 3aKIIFOYCHUMU, OOBSICHEHHH W Opyrux
MaTepUAaNoB, HEOOXOIUMBIX JUTsI BRITIOTHEHMS CBOMX JODKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEH.
3.1.3.  IlpoBepars  cobmtoeHWe  JIEHCTBYIOIIETO  AHTHKOPPYNLHOHHOIO
3aKOHOLATENbCTBA M JIOKAJIBHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB B  CTPYKTYPHBIX
NOApa3eIeHUsIX KOMIIaHUH,

3.1.4. VuacTBOBaTh B 3acelaHUIX, COBEINAHHUSIX, MPOBOIUMEBIX PYKOBOACTBOM
KOMIIaHMH IIpH 00CYXJCHUH Ha HUX OPraHH3allOHHO-TPABOBBIX BOIIPOCOB.

3.1.5. IlpoBOauTh aHTUKOPPYMIMOHHBIE pACCIE€NOBAHUSA I10 COOCTBEHHOM
WHUIMATUBE WIH [10 OOpallleHUusIM pabOTHUKOB U KJIMEHTOB KOMIIAHHH.

3.1.6. TpeboBaTh OT PYKOBOACTBa OOeCIeYeHUs OPraHH3ALMOHHO-TEXHHYECKUX
YCIIOBUH, HEOOXOOUMBIX ISl MCIIONHEHHS BO3JIOXKEHHBIX HA HErO JOJKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH.

3.1.7. BHOCUTH Ha pacCMOTpEHIE PYKOBOJCTBA IIPEIIOKEHHUS 110
COBEPIIEHCTBOBAHUIO PAOOTHI, CBSI3aHHOW C MCITOJIHEHHEM BO3JIOXKEHHEBIX Ha HErO

Hacrosuled acTpykiuel 00s3aHHOCTEH.
IV. OtBercTBEeHHOCTH

4.1.  KommnaeHc-oduliep HeCeT TUCHUTUIHHAPHY IO U MaTE€pUaJIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 34!

4.1.1. HewcnonHeHne WM HeHaJeXallee BBIIOJHEHHE IMPAaBUI BHYTPEHHETO
TPYXOBOTO



pacnopsaaKa MOPEeANpUATHA, CBOHUX JODKHOCTHBIX 0653aHHOCTeI71, IIpUKa30B H

pacIopsHKeHHH pyKOBOJACTBA.
4.1.2. MarepuansHbliii ynmep0, IpUUMHEHHEIH 110 €0 BUHE.

4.1.3. Jlpyrue HapylwleHHS ¥ IPOCTYIIKH B COOTBETCTBUM C JCHCTBYIOIIAM
3aKoHOAaTeNsCcTBOM PecnyOnuky KazaxcTaH ¥ JIOKaJIbHBIMH HOPMaTHBHEIMH

aKTaM¥ PEANPUITHS.
V. 3akIio4YuresibHAf 9aCTh

» -
5.1. JloiKHOCTHAS MHCTPYKLHS NOANIEXUT H3MEHEHHIO ¥ TIOIIOJIHEHUIO B CBS3H C
A3MEHCHHEM IprJIOBoro Konexca PK, B CBA3M ¢ HU3MEHEHHEM II€pEYHA
KBIN(HUKAIIMOHHBIX XapaKTEPUCTUK JOJKHOCTEH PYKOBOAWTENEH,
CHEeLMAIUCTOB U JPYTHX CIY)XalluX, U B CBA3M C M3MEHEHHEM CTPYKTYphI H

IMITATHOTO pacIIuCaHus NpeaAnpUusiTHA.




